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{ Nama SOP Pelayanan Khusus Pembuatan AK-1 { Kartu Kuning )

: Kualifikasi pelaksana :
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UT Nomer 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjasn

UU Nomer 25 Tzhun 23539 tentang Pelayanan Publik

Perznuran Menteri Tenzga Kerja dan Transmigrasi Republik Indonesia

Ramor Per 07 ;Mmm'/mos tentang Penempatan Tenaga Kerja

Perzturan Menteri Ketenagakerjaan Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2016

tentzng Penempatan Tenaga Kerja

1. Mengetahui tugas dan fungsi.

2. Memiliki kemampuan/memahami administrasi pemerintahan,

3. Memahami dasar hukum yang menjadi dasar pelayanan perizinan.
4. Dapat berkomunikasi dengan baik, benar dan lancar.

5. Dapat mengoperasikan perangkat komputer dan jaringan internet.

Persyaratan Pembuatan AK-1 ( Kartu Kuning)

. Copy KTP yang masih berlaku.

Pas foto terbaru berwarna ukuran 3 x 4 cm sebanyak 2 (dua) lembar.
Copy ljazah pendidikan terakhir.

. Copy Sertifikat Kompetensi Kerja bagi yang memiliki, dan/atau

. Copy Surat Keterangan Pengalaman Kerja bagi yang memiliki.
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Rawas.

Keterkaitan : Peralatan/perlengkapan :

1. Standar Operasional Prosedur pada SKPD teknis terkait di lingkungan Pemerintah 1. Blanko AK-1 8. Kursi Roda
Kabupaten Musi Rawas . Blanko AK-2 9. Jalur Khusus

2. Standar Pelayanan Minimal Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Kabupaten Musi Buku Register.

Buku Data Pencari Kerja
Perangkat Komputer
Jaringan Internet

Alat Tulis Kantor
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ALUR PELAYAMAN KHUSUS PEMBUATAN KARTU PENCARI KERIA f AK-1
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1 |Pemohon berebirtuban kheses datang ke uane pelayanan
pembistan karte AK-1 dan petegas pelayaman membanto f
menyedais fasias sesai dengan kebutuhan. Pemahen T ——
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2 | Petuzes pelsymnan menerims dan memerics belensimpan
persyaratan pembuatan kartu AK-1
pe |5 Diodsta (AK-2) &
Wawnancara
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3 |Petugas mencetak kartu AK-1 dandiszhkan oleh Kepa'a Seka
Terbitian AK-1
i
4 | petuzaz menyemhkan kartu AR-1 kepada Pemohon
Selesai
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